HE=
Benutzerordnung

der Mediothek sowie zur Ausleihe
der Schulblicher

1.Schilerausweis ist auch Medienkarte

Mit dem Schilerausweis, den jeder Schuler einneligilt,
werden die Schulblicher und die Medien aus der Meeko
ausgeliehen. Er ist bei jeder Ausleihe vorzuzeigen.

Lehrer und Mitarbeiter der HES erhalten eine Mekligte
fur die Ausleihe. Der Schillerausweis bzw. die Ma#arte
behalt ihre Giltigkeit fir die gesamte Verweildaaerder
HES und muss bei Abgang von der HES zurlickgegeben
werden.

Der Schilerausweis / die Medienkarte ist nichtriitbgbar
und der Verlust muss umgehend in der Mediothek tgahe
werden.

2. Schulbucher

Die Blcher sind sorgféltig zu behandeln und diirfieht mit
Notizen versehen werden. Nach der Ausleihe sin@d@her
auf eventuelle Schaden zu kontrollieren. Diese kdnn
innerhalb einer Frist von zwei Wochen in der Mekgit oder
im Sekretariat gemeldet werden.

Die Ausleiher bzw. die gesetzlichen Vertreter sindonsten
verpflichtet, fur den Schaden bis zur vollen Hoks d
Neupreises aufzukommen. Dies gilt insbesondere heich
Verlust eines Buches. Ein nicht termingerechtea&rbat
die Sperrung des Schilerausweises / der Medienkairte
Folge. Es kénnen dann keine weiteren Biicher autgsii
werden.

Die Ausleihfrist fir die Schulbucher richtet sichal dem
Lehrplan. Jeder Schuler leiht zu Beginn eines $ahrds mit
seiner Medienkarte alle benétigten Schulblicher Rigs
geschieht im Klassen- bzw. Kursverband.

Am Ende des Schuljahres miissen alle Schulbiichemdi
folgenden Schuljahr nicht mehr benétigt werden,
zuriickgegeben werden. Die Termine und jeweiligechBitel
werden vorher bekannt gegeben.

3. Buchumschlage

Zum Einschlagen der Blicher empfehlen wir Buchfa®dass
die Biicher geschitzt sind und es nicht zu Verklgkaroder
Verschmutzungen kommt. Der Umschlag darf nicht arolB
festgeklebt werden, bzw. das Buch bei der Entfegraes
Umschlages beschéadigen. AuRerdem darf die Codierighg
Uberklebt werden.

4. Ausleihe von Medien aus der Mediothek
Die Medien sind sorgféltig zu behandeln und dirfent mit
Notizen versehen werden. Bei Verlust sind sie stagen.

Die normale Ausleihfrist fir alle Medien der Mediek betragt
zwei Wochen. Die Anzahl der ausgeliehenen Biichén der
Regel auf finf begrenzt. Die Ausleihe kann einnealdngert
werden, hierbei ist der Ausweis erneut vorzule@si.Bedarf
und in Absprache kann eine langere Ausleihfrishaaahon bei
der Erstausleihe verabredet werden.

Die mit einem roten Punkt gekennzeichneten Biichsrdam
Prasenzbestand sind von der Ausleihe ausgeschlossen

5. Internet-Nutzung

Die Schuler der HES kdnnen mit ihren eigenen Pagewidie
Rechner in der Mediothek nutzen. Die Benutzung Imbernet-
Spielen sowie chatten sind nicht gestattet. Deufbon E-
Mails und das Aufrufen nicht direkt fir den Untehi
bendtigter Seiten sind nur gestattet, wenn dierR€g von
anderen Nutzern flr unterrichtliche Zwecke bendtigtden.

Die Aufsicht ist berechtigt, bei Verstol3 gegen diBggeln
einzugreifen, die PC-Nutzung zu beenden und derif€n
anderen Nutzer zuzuweisen.

Bei schuldhaft herbeigefiihrten Schaden an Hard-Softvare
haftet der Benutzer oder der gesetzliche Vertreter.

Die Mediothek ist nicht verantwortlich fiir die Inte die Uber
die bereitgestellte Leistung und den Zugang abgarwerden.
Um dem Jugendschutze Rechnung zu tragen, werdémbes
Seiten innerhalb des Schulnetzes gesperrt undG@lidlRzung
Uberwacht.

6. Verhalten in der Mediothek

In der Mediothek soll ruhig gearbeitet werden. Bs3einken und
lautes Reden sind untersagt. Schultaschen, JackeNantel
mussen aufRen deponiert werden. Eine Haftung watat ni
Ubernommen. Es diirfen nur Schreibutensilien undd#genstande
mit in die Mediothek genommen werden.

In der Mediothek herrscht Handyverbot.
Wahrend der Arbeit mit einer Klasse oder einem Hiegt die
Aufsichtspflicht bei der jeweiligen Lehrperson.

7. Offnungszeiten und Aufsicht

Die Mediothek ist grundsatzlich gedffnet, sofemeeAufsicht
gewdhrleistet ist Die Offnungszeiten richten sielemdem
jeweiligen Aufsichtsplan (siehe Aushang).

8. VerstoRRe gegen die Mediotheksordnung
Wird gegen die Mediotheksordnung verstof3en, so kamn
Nutzungsverbot flr die gesamte Mediothek oder f@r d
Internetnutzung ausgesprochen werden.

Die Dauer dieses Ausschlusses wird je nach Eirlkzetia der
Aufsicht oder von dem Klassenlehrer bzw. Jahrgantgsdeiter
festgelegt. Dies gilt nicht fur die Nutzung im Radmrdes regulédren
Unterrichts.

-- Bitte hier abtrennen undin der Mediothek oder al113 abgeben --

Mit meiner Unterschrift verpflichte ich mich zur

Anerkennung und Einhaltung der Mediotheksordnung.

Bei Minderjahrigen: Unterschrift des/der Erziehupgyzchtigten/r

Bielefeld, den



